Kon-Bo

HasBaHue Bua 3aHATUA Yyacos
Bnok 1. ObuwenpodeccrnoHanbHbIn Kypc. Moaynb 1. OcHOBb!
3KOHOMMKM opraHmsaumn. Tema 1.1. MNpegnpuATne - OCHOBHOE 3BEHO
1 | SKOHOMMKM Nekuna 6
Tema 1.2. Npon3BoaCcTBEHHAA N OPraHM3aUMOHHAA CTPYKTYpa
2 | npegnpnAatma Nlekuma 4
3 | Tema 1.3. OcHoBHble ¢poHAbI U 06OPOTHbLIE CpeacTBa NpeanpPUATUA Jlekuma 6
4 | Tema 1.4. Tpyposble pecypcbl. Onnata Tpyga Nlekuma 6
5 | Tect no Moaynio 1 TecTtupoBaHue 1
6 | Moaynb 2. lenosoi NpoToKo U 3TuKeT. Tema 1.1. KommyHuMKaumm Jlekuma 4
7 | Tema 2.2. lenoBble KOMMYHUKaUNK Nekunsa 4
8 | Tema 2.3. OcHOBbI 4,€10BOrO NPOTOKOAA N 3TUKETA Jlekuma 6
9 | Tect no Moaynto 2 TecTtupoBaHue 1
10 | Mopaynb 3. KoHpnunkTonormnsa. Tema 3.1. KOHGAMKTbI U UX NPUYUHDI Nlekuma 4
11 | Tema 3.2. NMpeaynpexkgeHne u paspelleHne KOHGIMKTOB JNlekuna 4
12 | Tema 3.3. KOHPAUKTHOCTb B MEHEAXKMEHTE JNekuna 6
MpaKTnyeckoe
13 | MpaKTnyeckoe 3agaHne no moaynio 3 3ajaHue 6
14 | Tect no Mogynio 3. TectuposaHune 1
Bnok 2. MpodeccnoHanbHbIN Kypc. Moaynb 4. OpraHM3aumMoHHoe
obecrneyeHune geaTesibHOCTM opraHmsaumnun. Tema 4.1. Pabota c
15 | TenedpoHHbIMM 3BOHKAMM Nlekuma 4
16 | Tema 4.2. PaboTa B npuemHol1 Nlekuma 4
17 | Tema 4.3. NpoBeaeHMe coBellaHM, 3acegaHuni Nekumns 6
MpakTnyeckoe
18 | MpakTnyeckaa pabota no moaynio 4 3apaHue 6
Mogaynb 5. Nenonpoussoactso. Tema 5.1. OCHOBHble NOHATUA
19 | penonpounssoacTea Nlekuma 4
20 | Tema 5.2. O6wme npasuna obopMNEHUA JOKYMEHTOB Jlekuma 6
Tema 5.3. [JOKyMeHTMPOBaHMe ynpaBaeHYeCKoN AeATeNbHOCTU. Buabl
21 | AOKymeHTOB JNlekuna 4
22 | Tema 5.4. OpraHnsauma 4OKYMeHTO0060poTa B yUpeKAeHUN Jlekuna 10
23 | Tect no Mogaynio 5. TecTnposaHue 1
Mogaynb 6. OpraHmMsauma TeKyLWero xpaHeHa JOKymMmeHToB. Tema 6.1.
Mpasuna opraHM3aLMKn XPaHEHUA, KOMMNIEKTOBAHWA, y4YeTa U
24 | NICNONB30BAHUA APXUBHbBIX AOKYMEHTOB Nekumna 4
Tema 6.2. OpraHusaums paboTbl NO y4eTy, XpaHEeHUIO 1 Nepegaye
25 | foKymeHTOB Jlekyma 4
26 | Tema 6.3. CoctaBneHune onucen gen JNekuua 2
27 | Tect no Mogaynto 6. TecTnposaHue
Mogaynb 7. HomeHKnatypa gen: npasuaa GopMmMpPOBaHUA U
28 | obopmneHus. Tema 7.1. NMpasuna dopmmpoBaHns n opopmaeHna gen | Jlekuma 6
29 | Tema 7.2. MeToAMKa COCTaBAEHNA HOMEHKNATYPbI AeN Jlekyma 4
30 | Tema 7.3. MpaBuaa opopmaeHMa HOMEHKNATYpPbI gen Nekuma 2
31 | Tect no Moaynto 7 TecTupoBaHue 1
Mogaynb 8. OnpeaeneHne CPOKOB XPaHEHUA AOKYMEHTOB U NOPALOK
YHUUTOXKEHUA AOKYMEHTOB C Pa3/IMYHbIMKW CPOKaMU XpaHeHUA. Tema
32 | 8.1. XpOHO/N0OrM4eCcKo-CTPYKTYPHaA cMCTeMaTU3aLLMA gen Jlekuma 2




Tema 8.2. NopAagoK NcnoabL30BaHUA TUMOBLIX NN BEAOMCTBEHHbIX
nepeyHen AOKYMEHTOB C YKa3aHMEM CPOKOB XpaHeHMA B npouecce

33 | aKkcnepTM3bl LEHHOCTU AOKYMEHTOB Nekuna 4
Tema 8.3. MNopAaf0oK YHUUTOXKEHMA AOKYMEHTOB C Pa3/IMYHbIMMK

34 | cpoKamm XpaHeHuA Nekuma

35 | Tect no Moaynto 8 TectupoBaHue 1
Moaynb 9. MopAagoK co3gaHuA, OpraHn3aunm u JOKYMeHTUPOBaHMA
paboTbl aKcnepTHOM Komuccun. Tema 9.1. MNpasuaa nepegayum aen B

36 | apxmB opraHu3saumu Jlekuma 2
Tema 9.2. lMopagoK co3aaHuA, OpraHn3aunm 1 JOKYMeHTUPOBaHUA

37 | paboTbl 3KCNEPTHOM KOMUCCUM Jlekuma

38 | Tect no Moaynto 9 TecTupoBaHue 1
Mogynb 10. OpraHmsauma Tpyaa paboTHUKOB CNyXKObI

39 | AOKyMeHTaUMOHHOro obecneyeHnsn ynpasaexHus (A0OY) JNekuna 14
Moaynb 11. ABTOMaTM3aLmMA NPOLECCOB AOKYMEHTALMOHHOIO
obecneyeHuns ynpaBaeHUs U TEXHUYECKUE CPeacTBa yNpaBieHUA B

40 | odpuce Nekumns 4

MpaKTnyeckoe
41 | MpaKTnyeckoe 3agaHue 3ajaHue 74
42 | NTorosoe TecTupoBaHue TecTupoBaHue 8




